上海海洋大学

“预开收据（发票）”申请表

申请部门                     （公章）      申请日期         年   月  日

	对方单位名称
	
	　预开收据（发票）责任人
	　

	合同或协议名称
	
	合同或协议编号
	

	项目名称
	　
	　经办人
	　

	开票内容
	

	申请开票金额
	￥                       
	经办人E-mail地址
	　

	金额（大写）
	    拾    万    仟    佰    拾    元    角    分（小写）￥

	金额超过叁拾万元（含30万元），部门负责人签字
	

	财  务  处  负  责  人  签  字
	


以下由财务处填写：

财务处编号：                           已开收据（发票）号               
财务处：

    本人负责此笔经费及时到账，如不能及时到账，我将按照财务处《关于规范“预开收据（发票）”业务规定的通知》的相关要求办理。
年    月    日                               

